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INTRODUGAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para a
contratagdo de solugdo que atendera a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugéo para supri-la, em
observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administragéo Publica.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

O presente estudo refere-se a ETP complementar ao ETP 10/2024- Servigos Graficos, ao qual devera o presente estudo ser
anexado, haja vista tratar-se de contratagdo de material e servigos graficos necessarios a consolidagdo das demandas
anuais que serdo utilizadas pelo setor de Desenvolvimento Humano do municipio de Luzerna, caracterizado pela aquisi¢céo
de pastas abertas em papel cartolina, utlizados internamente nos processos e gerenciamento de dados e informagdes do
setor, tais como informacgdes funcionais dos servidores e contratados pelo municipio, cujos quantitativos serao estimados
para os proximos doze meses.

Justifica-se apresente contratagdo por ndo haver na estrutura interna da instituicdo, departamento que possa suprir esta
necessidade com regularidade, razdo pela qual se faz necessaria a contratagao dos servigos licitados.

Justifica-se ainda pela importancia dos andamentos das atividades que necessitam destas demandas para garantir a
qualidade dos resultados das atividades desenvolvidas.

A escolha pelo sistema de registro de pregos se da em virtude da volatilidade de produgéo grafico, ndo sendo prudente a
contratacdo de quantidades fechadas sob o risco de realizar aquisicdo aquém da necessidade dentro do exercicio
financeiro. O SRP também é um instrumento eficaz de controle de gastos uma vez que a administragdo nao € obrigada a
contratar os itens registrados, o que Ihe garante autonomia na contengéo de gastos.

Finalmente, por tudo exposto, faz-se necessaria a realizagéo de procedimento licitatorio, visando o Registro de Pregos, para
contratagdo de empresa(s) que fara a confecgao e fornecimento dos materiais graficos conforme demanda.

2, PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Atualmente, a presente contratagdo n&o esta prevista no Plano Anual de Contratagdes.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

@ Documentos relativos 8 HABILITAGAO JURIDICA:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agbes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus atuais administradores, ou;

b) Registro Comercial, no caso de empresario individual, ou;

c) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br.

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio, ou;

e) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
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assim o exigir;
v Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da respectiva consolidagao.

@ Quanto a HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), se empresa individual, ou no Cadastro Nacional
Pessoa Juridica (CNPJ), se pessoa juridica, atualizado;

b) Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniao, abrangendo também as contribuicdes sociais previstas nas alineas "a" a "d" do
paragrafo unico do art. 11 da Lei n°® 8.212/91.

c) Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela Fazenda do
Estado onde esta sediada a empresa.
d) Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Municipais, emitida pela Fazenda do

Municipio onde esta sediada a empresa.

e) Comprovante de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452/1943 (art. 29, V, da Lei 8.666/93 alterada).

@ Quanto a HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao de Faléncia, Concordata e Recuperagao Judicial, expedida pelo Distribuidor da sede da pessoa
juridica da licitante, emitida com antecedéncia maxima de 60 (sessenta) dias da data fixada para entrega dos
documentos ou com prazo de validade expresso.

a.1) Caso a Licitante esteja em processo de recuperacéo judicial, devera apresentar a certiddo emitida pela

instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta apta econémica e financeiramente a participar

de procedimento.

@ Quanto a HABILITAGAO TECNICA:

( x ) Comprovacéo de capacidade para a execugdo do objeto, mediante apresentagdo de documento emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual se ateste que a empresa executou a qualquer tempo,
fornecimento igual ou semelhante a este que esta sendo licitado (Atestado de Capacidade Técnica) (art. 67, inciso
I, da Lei 14.133/2021).

() Prova de registro da empresa licitante no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia) ou no
CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo), com validade na data limite de entrega da documentagéo e das
propostas, da regido da sede da empresa. Caso a empresa vencedora ndo seja sediada no Estado de Santa
Catarina, podera providenciar o visto junto ao CREA/CAU até o inicio dos servigos.

() Comprovante de aptidao (em nome do licitante) para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas com o objeto da licitacdo, mediante apresentagao de atestado emitido por entidade publica
ou empresa privada (com identificagdo do emitente, descricdo das obras e servigos executados e assinada por
pessoa devidamente identificada, habil a responder em nome do emitente), acompanhado da ART, RRT ou
Acervo Técnico emitido pelo CREA ou CAU, indicando que a proponente tenha executado servigos compativeis
com o objeto da licitag&o.

() Demonstragéo de capacitagido técnico-profissional através de comprovagao de o proponente possuir em seu
quadro de funcionarios, ou como prestador de servigos, na data prevista para entrega da proposta, Engenheiro
Civil/Arquiteto, o qual sera obrigatoriamente o profissional preposto, detentor de Certiddo de Acervo Técnico
(CAT) expedido pelo CREA/CAU, por execugao de servigos de caracteristicas semelhantes aos do objeto deste
Edital, devendo juntar para tal comprovagéo os seguintes documentos:

( ) Copia da Carteira de Trabalho ou outro documento legal que comprove, nos termos da legislagdo
vigente, que o engenheiro civil/arquiteto indicado pertence ao quadro de funcionarios da empresa, ou é
prestador de servigos para a empresa;

( ) Certidao de Acervo Técnico (CAT) Profissional emitido pelo CREA/CAU deste mesmo profissional que
comprove ter se responsabilizado por servicos relativos as parcelas de “Maior Relevancia”. Serdo
considerados como itens de maior relevancia: XXXXXXXXXXXXXX

() Prova de que a licitante possui em seu quadro no minimo 01 (um) profissional credenciado através de cépia do
certificado, dentro de seu prazo de validade, com o curso de NR 35 para trabalho em altura, acompanhado do
respectivo Atestado de Saude Ocupacional (ASO) expedido por profissional legalmente habilitado e dentro do
seu prazo de validade — somente este funcionario podera exercer as atividades de trabalho em altura.

() Prova de que a licitante possui em seu quadro no minimo 01 (um) profissional credenciado através de cépia do
certificado, dentro de seu prazo de validade, com o curso de NR 10 para servicos em eletricidade,
acompanhado do respectivo Atestado de Saude Ocupacional (ASO) expedido por profissional legalmente
habilitado e dentro do seu prazo de validade — somente este funcionario podera exercer as atividades de trabalho
com eletricidade.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A previsdo da Secretaria de Educagdo, Cultura e Esportes para contratacdo do objeto, durante o periodo de 12 (doze)
meses, € a que segue:
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Item Quantidade Unidade Descrigao

Pastas personalizadas, formato aberto, tamanho 33X46CM,
impressao 1X0, em papel cartolina, gramatura minima de 180
g, tamanho 46x31,5 cm (aberta)), na cora branca,
acabamento com vinco.

1 600 UN

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Conforme andlise de pregdes com objetos similares, o mercado apresenta uma gama diversificada de empresas que atuam
com servigos graficos. Outrossim, a realizagdo de licitagdo seguira os moldes ja utilizados pelo municipio em outras
contratagbes similares. Ndo ha condi¢cdes que possam ensejar a restricdo de mercado, uma vez que ha varias empresas
que fornecem os materiais dentro dos requisitos estabelecidos.

Outrossim, as pesquisas de valores junto ao PNCP (Portal Nacional de Compras Publicas) demonstraram que os valores
orgados estdo de acordo com o praticado no mercado atual.

Cabe ressaltar que foi dada prioridade aos precos registrados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e contratagdes
de outros 6rgaos administrativos, conforme dados expostos em planilha em anexo, a fim de chegar-se ao preco referencial
mais adequado capaz de melhor atender as especificacdes técnicas e vantajosidade da aquisigao.

Fontes de Pesquisa:
Foi realizada a pesquisa de pregos utilizando os seguintes pardmetros, observado o Decreto Municipal n® 3302/2023 que

estabelece critérios para formagao do valor das contratagdes publicas pela Lei Federal n° 14.133/2021, no ambito do
municipio de Luzerna/SC:

( x ) I. Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(https://pncp.gov.br/app/editaisq=&&status=recebendo_proposta&pagina=1)

() Il. Painel de Precos (http://paineldeprecos.planejamento.gov.br);

() lll. Contratagoes similares de outros entes publicos, em execugéo ou concluidos nos 180 dias anteriores a data da
pesquisa de pregos.

() IV. Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenha a data e hora de acesso.

() V. Pesquisa com os fornecedores (orgamentos), desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em
mais de 6 meses.

6. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

Fundamentagéao: Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a administragcdo optar por
preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagéo (inciso VI do § 1° da Lei 14.133/21).

Comentarios: Estimativa preliminar do precgo para a futura contratagéo. Essa estimativa de precos preliminar visa a escolha
da melhor solugdo para a contratagdo e a analise de sua viabilidade. O orgamento estimativo final para a contratagédo
devera compor o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico.

a) Periodo de realizagdo da Pesquisa:

09/05/2024

b) Metodologia Aplicada:

o valor de referéncia foi aferido por meio de

( x ) Média

() Mediana

() Menor Prego

() SINAPI/SICRO

() Outra:
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c) Analise da Pesquisa:

Ap06s analise detalhada dos pregos obtidos, tendo sido priorizado os incisos |, Il e 1ll como fonte de consulta, chegou-se ao:

DESCRIGAO/ ;
TIPO DO | UNIDADE DE PRECO UNITARIO :
ITEM QUANTIDADE & VALOR TO
ESPECIFICAGAO ITEM (*) MEDIDA DE REFERENCIA
Pastas personalizadas, Material UN 600 R$ 2,76 R$ 1.656,

formato aberto, tamanho
33X46CM, impressao
1X0, em papel cartolina,
gramatura minima de
180 g, tamanho 46x31,5
cm (aberta), na cora
branca, acabamento
com vinco.

(*) Materiais; servigos; obras; servigos de engenharia; bens permanentes.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugéo que melhor atende as necessidades da Administragdo Municipal, bem como a que traz maiores ganhos do ponto
de vista da economicidade e do interesse publico, é a contratacdo de empresa, por meio de Pregao Eletronico, para a
prestacédo do servico e mao de obra de grafica, por meio do sistema de registro de precos, haja vista tratar-se de demanda
anual, podendo o poder publico efetuar as aquisicdes conforme sua demanda e necessidade.

Do ponto de vista técnico, a empresa vencedora devera atender ao Termo de Referéncia e efetuar a execugao dos itens
nele relacionado, entregando servicos de qualidade e dentro das normas estabelecidas pelos 6rgdos reguladores,
atentando-se sempre a possiveis sinalizagdes de melhorias, adequagdes ou alteracdes necessarias a boa execugédo do
objeto.

Quanto a possiblidade de subcontratar o objeto licitado, tem-se que no presente caso o fornecimento somente podera ser
efetuado pela Proponente Vencedora, devendo ser vedada sua terceirizagdo/subcontratagdo, sem a anuéncia da
administracdo, haja vista, tal possibilidade interferir diretamente na qualidade e objetivo final do objeto demando, pois os
materiais fornecidos s&o necessarios a garantia da continuidade dos trabalhos desenvolvidos pelas secretarias.
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8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
A execucgao do objeto por ser técnica e economicamente viavel sera realizada de forma parcelada, ou seja, conforme
demanda do municipio. Outrossim, devido a natureza divisivel do objeto, a licitagdo sera do tipo “menor preco por item”,

permitindo assim a ampla participacéo de licitantes e maximizagao da concorréncia, objetivando maior economia as
contratagdes que se originarem do processo licitatério e melhor aproveitamento dos recursos financeiros disponiveis.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Com esta contratagédo, espera-se alcancgar os seguintes resultados:

- Fazer a guarda adequada dos documentos funcionais dos servidores;
- Obter material de consumo e expediente;

- A busca da maximizagéo da concorréncia por meio de pregao eletrénico, o que resulta em melhor aproveitamento dos
recursos financeiros disponiveis;

10.  PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Por se tratar de servigo comum, de atividades rotineiras e conhecidas pelas empresas do ramo, nio se identifica a

necessidade de providéncias complementares, da mesma forma, ndo ha necessidade de transi¢cdo contratual, ndo serédo
necessarias quaisquer adequagdes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal, procedimental ou regimental.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Nao se faz necessaria a realizagdo de contratagdes correlatas e/ou interdependentes para a viabilidade desta demanda.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

A Resolugdo CONAMA n° 01 de 23 de janeiro de 1986 define impacto ambiental como qualquer alteragéo das propriedades
fisicas, quimicas e biolégicas do meio ambiente. E causada por qualquer forma de matéria ou energia resultante das
atividades humanas que, direta ou indiretamente, afetem a saude, a segurancga e o bem-estar da populacgéo, as atividades
sociais e econdmicas, a biota, as condi¢bes estéticas e sanitarias do meio ambiente e a qualidade dos recursos ambientais
(BRASIL, 1986). E a mudancga ocorrida (ou potencial) em determinado parametro ambiental em determinado periodo
(WATHERN, 1988).

Assim, a prestacdo de servigos graficos podem causar impacto ambiental resultante desta contratagéo, diante disso, cabera
a futura contratada agdes a serem adotadas como boas praticas na prestagdo dosservigos a serem desempenhados por
intermédio de seus profissionais:

a) Orientar seus empregados sobre prevengéo e controle de risco aos trabalhadores, bem como sobre praticas
socioambientais para economia de energia, de agua e redugao de geragao de residuos sélidos no ambiente;

b) Utilizar equipamentos e materiais de menor impacto ambiental;

c) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugao do objeto e
fiscalizar o uso, em especial pelo que consta da Norma Regulamentadora n® 6 do MTE;

d) Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram utilizados no fornecimento do
objeto;

e) Observar, durante a vigéncia do contrato, as praticas definidas na politica de responsabilidade socioambiental do 6rgao,
acerca de: Normas de segurancga do trabalho; Redug&o no consumo de energia, agua e demais recursos naturais;

f) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicao de produtos e equipamentos que apresentem eficiéncia
energética e redugéo de consumo.

13. INDICAGAO DO FISCAL DO CONTRATO:

O Fiscal do Contrato, nos termos da Lei 14.133/2021, bem como, em observancia ao disposto no Decreto Municipal n°
3301/2023, em especial ao art. 10 do referido ordenamento, anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

Ainda, o fiscal do contrato informara ao GESTOR, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagao que
demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

Nome completo do(a) fiscal: Diana Pereira

E-mail: desenvolvimentohumano@luzerna.sc.gov.br
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14. INDICAGAO DO GESTOR DO CONTRATO:

O Gestor do Contrato, nos termos da Lei 14.133/2021, bem como, em observéancia ao disposto no Decreto Municipal n°
3301/2023, em especial ao art. 9° do referido ordenamento, efetuara a gestao da contratagdo, adotando as medidas
necessarias quando demandado para a tomada de decisées ou providéncias acerca do contrato que ultrapassem a
competéncia do fiscal, bem como efetuara a geréncia das contratagcbes quanto a necessidade de prorrogagées,
aditamentos, alteragbes e/ou encaminhamento para novo processo licitatério se for o caso.

Nome Completo do(a) Gestor(a) do Contrato: Juliano Schneider

Cargo: Prefeito

15.  VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Diante do exposto, verifica-se que o estudo preliminar evidencia que a contratagéo é tecnicamente possivel e
adequada as necessidades desta Administragao.

Por fim, havendo a previsao e viabilidade financeira, entende-se como viavel e razoavel a contratagdo por meio de
processo licitatério, mediante o levantamento da necessidade do setor de Desenvovimento Humano descrito neste ETP,
para atender ao interesse publico.
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