ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE LUZERNA

www.luzerna.sc.gov.br
Av. 16 de Fevereiro, n° 151, Centro, Luzerna/SC, 89609-000

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

SETOR REQUISITANTE: Desenvolvimento Humano

RESPONSAVEL(IS) PELO ETP:
Nome completo: Diana Pereira

E-mail (s): desenvolvimentohumano@luzerna.sc.gov.br

INTRODUGAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para
a contratagéo de solucdo que atendera a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugéo para supri-
la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administragao Publica.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Com a implantac&o e obrigatoriedade do e-Social para érgéos publicos ocorrido em 2021 tivemos o
aumento da demanda no setor de desenvolvimento humano. As fases do envio de informagdes foram realizadas
dentro do prazo e por muitas vezes teve a necessidade de ser retificada.

Foram realizados cursos de capacitagdo técnica do e-social pelas servidoras do setor e atualmente o
municipio ndo conta com nenhum apoio técnico para verificar informagdes enviadas e verificacdo das que precisam
ser retificadas.

Aliado a isso, por muitas vezes é necessario realizar aberturas de chamados para a empresa Betha dirimir
davidas sobre a execugéo, liberagao ou ainda a configuragao de eventos, atuando diretamente junto ao ambiente
do GOV, muitas vezes por acesso remoto, gerando um gasto de tempo maior e custo alto para entidade.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Atualmente o municipio ndo possui no Plano Anual de Contratagdo a previsdo de contratagdo de
assessoria dos eventos do e-Social.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Trata-se de contratagdo de empresa para prestagéo de servigos técnicos profissionais especializados
de consultoria e assessoria (PRESENCIAL E REMOTA, NAO SENDO POSSIVEL A TERCEIRIZAGAO DO
SERVICO) do e-Social e E-sfinge, com o objetivo de promover o envio e conferéncia das informagdes enviadas
pelo municipio ao Governo mediante realizagdo de Processo Licitatério, com modalidade a ser definida pelo Setor
de Licitagdes.

A futura contratada devera apresentar os seguintes documentos:

>  Documentos relativos & HABILITAGAO JURIDICA:
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a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus atuais administradores, ou;

b) Registro Comercial, no caso de empresario individual, ou;

c) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

d) Inscri¢éo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio, ou;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

s+ Os documentos acima deveréo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da respectiva

consolidagao.

> Quanto a HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), se empresa individual, ou no Cadastro
Nacional Pessoa Juridica (CNPJ), se pessoa juridica, atualizado;

b) Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo também as contribuigcBes sociais previstas nas
alineas "a" a "d" do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n°® 8.212/91.

c) Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela
Fazenda do Estado onde esta sediada a empresa.

d) Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Municipais, emitida pela
Fazenda do Municipio onde esta sediada a empresa.

e) Comprovante de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943 (art. 29, V, da Lei 8.666/93 alterada).

> Quanto a HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao de Faléncia, Concordata e Recuperacao Judicial, expedida pelo Distribuidor da sede
da pessoa juridica da licitante, emitida com antecedéncia maxima de 60 (sessenta) dias da data
fixada para entrega dos documentos ou com prazo de validade expresso.

a.1) Caso a Licitante esteja em processo de recuperagao judicial, devera apresentar a certiddo emitida

pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta apta econdémica e

financeiramente a participar de procedimento.

> Quanto a HABILITAGAO TECNICA:

(x ) Comprovagao de capacidade para a execugéo do objeto, mediante apresentagéo de documento
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual se ateste que a empresa executou a
qualquer tempo, fornecimento igual ou semelhante a este que esta sendo licitado (Atestado de
Capacidade Técnica) (art. 67, inciso II, da Lei 14.133/2021).

() Prova de registro da empresa licitante no CREA (Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia) ou no CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo), com validade na data limite de
entrega da documentagdo e das propostas, da regido da sede da empresa. Caso a empresa
vencedora ndo seja sediada no Estado de Santa Catarina, podera providenciar o visto junto ao
CREA/CAU até o inicio dos servigos.
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( ) Comprovante de aptidao (em nome do licitante) para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas com o objeto da licitagdo, mediante apresentagio de atestado
emitido por entidade publica ou empresa privada (com identificacdo do emitente, descricio das obras
e servigos executados e assinada por pessoa devidamente identificada, habil a responder em nome
do emitente), acompanhado da ART, RRT ou Acervo Técnico emitido pelo CREA ou CAU,
indicando que a proponente tenha executado servicos compativeis com o objeto da licitagéo.

() Demonstragdo de capacitagéo técnico-profissional através de comprovagdo de o proponente
possuir em seu quadro de funcionarios, ou como prestador de servigos, na data prevista para entrega
da proposta, Engenheiro Civil/Arquiteto, o qual serd obrigatoriamente o profissional preposto,
detentor de Certiddo de Acervo Técnico (CAT) expedido pelo CREA/CAU, por execugao de servigos
de caracteristicas semelhantes aos do objeto deste Edital, devendo juntar para tal comprovagéo os
seguintes documentos:

Cépia da Carteira de Trabalho ou outro documento legal que comprove, nos termos da
legislacdo vigente, que o engenheiro civil/arquiteto indicado pertence ao quadro de funcionarios
da empresa, ou é prestador de servigos para a empresa;

Certiddao de Acervo Técnico (CAT) Profissional emitido pelo CREA/CAU deste mesmo
profissional que comprove ter se responsabilizado por servicos relativos as parcelas de “Maior
Relevancia”. Serdo considerados como itens de maior relevancia:

() Prova de que a licitante possui em seu quadro no minimo 01 (um) profissional credenciado através
de copia do certificado, dentro de seu prazo de validade, com o curso de NR 35 para trabalho em
altura, acompanhado do respectivo Atestado de Saide Ocupacional (ASO) expedido por
profissional legalmente habilitado e dentro do seu prazo de validade — somente este funcionario
poderéa exercer as atividades de trabalho em altura.

() Prova de que a licitante possui em seu quadro no minimo 01 (um) profissional credenciado através
de copia do certificado, dentro de seu prazo de validade, com o curso de NR 10 para servigos em
eletricidade, acompanhado do respectivo Atestado de Saude Ocupacional (ASO) expedido por
profissional legalmente habilitado e dentro do seu prazo de validade — somente este funcionario
podera exercer as atividades de trabalho com eletricidade.

3.1. Disposigoes Gerais:

O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,

assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto,
e devera ainda (no minimo):

v

ANRNEN

A SENENENENEN

Realizar as agdes necessarias para garantir o sucesso na execugéo do planejamento afim de atingir os
objetivos e metas propostos, qualificando o envio do e-Social;

Consultaria na elaboragao das prestagdes de contas para o Tribunal de Contas;

Orientag&o na configuragéo dos layouts de arquivos;

Treinamento nos envios do sistema de escrituragédo digital das obrigagdes fiscais, previdenciarias e
trabalhistas;

Consultoria na implementagao de exigéncia para o programa do e-Social, IRRF, INSS, RAT e FAP;
Orientag&o na configuragéo do sistema de qualificagdo cadastral;

Revis&o de cadastro de servidores atuais e antigos preexistente no banco de dados;

Realizar o acompanhamento mensal dos envios;

Conferéncia da configuragdo dos eventos de folha de pagamento ja enviados;

Conferéncia dos envios de afastamentos e licengas;
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v Prestar orientagéo técnica para o envio da DCTFWEB;

v’ Prestar orientagdo técnica para os servidores do setor de desenvolvimento humano, sempre que
solicitado, respondendo consultas e oferecendo informagdes;

v" Devera ser realizado no minimo uma reunido de alinhamento mensal de execugéo, com as servidoras do
setor.

4, ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A previsdo para contratagdo sera desenvolvida pelo prazo inicial de 12 (doze) meses, distribuido da
seguinte forma: 3 (trés) meses em treinamento e assessoria presencial, sendo necessario a ampliagao do
prazo caso o setor requisitante entenda necessario; os demais meses o acompanhamento pela
CONTRATADA devera ocorrer de forma remota. Diante do exposto, faz-se necesséria a contratagio de
empresa especializada que fornecera a assessoria a0 municipio.

5.  LEVANTAMENTO DE MERCADO

Conforme anélise de pregdes com objetos similares, verificou-se que cada érgao publico tem sua demanda
especifica para contratagao deste tipo de servigo, variavel conforme o n® de horas presencias ou ainda suporte na
capital do estado e na capital federal.

Porém ¢é possivel fazer levantamento o de mercado diretamente pelo Diario Oficial dos Municipios e de outros
meios oficiais. Conforme coleta de dados a seguir:

PRECO UNITARIO DE
LOCAL FONTE DE PESQUISA REFERENCIA (RS)

Uirapuru/GO PNCP 5.003,49
Jaguaribe/CE PNCP 3.878,33
Unido do Oeste/SC Site do Municipio 2.450,00
Insignare Assessoria Educacional e-mail 6.500,00
Anevé Assessoria e-mail 5.500,00
Ak Consultoria em Rh e-mail 4.500,00

Fontes de Pesquisa:

Foi realizada a pesquisa de precos utilizando os seguintes parametros, observado o Decreto Municipal n°
3302/2023 que estabelece critérios para formagdo do valor das contratagdes publicas pela Lei Federal n°
14.133/2021, no ambito do municipio de Luzerna/SC:

( x ) |. Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(https://pncp.gov.br/app/editaisq=&&status=recebendo_proposta&pagina=1)

() IIl. Painel de Pregos (http://paineldeprecos.planejamento.gov.br);

( x ) Ill. Contratagoes similares de outros entes publicos, em execugéo ou concluidos nos 180 dias anteriores
a data da pesquisa de pregos.

() IV. Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo,
desde que contenha a data e hora de acesso;

( x ) V. Pesquisa com os fornecedores (orcamentos), desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem
emmais de 6 meses.
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6. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

a) Periodo de realizagao da Pesquisa:
01/02/2024 até 03/05/2024

b) Metodologia Aplicada:

o valor de referéncia foi aferido por meio de
( x ) Média

() Mediana

() Menor Preco

( ) SINAPI/SICRO

() Outra:

c) Anélise da Pesquisa:
Apds andlise detalhada dos pregos obtidos, eliminadas as discrepancias, tendo sido priorizado os incisos |, Il e IlI
como fonte de consulta chegou-se ao:

UNIDADE PREGCO
ltem Descrigio Hem(s | _DE | QUANTIDADE | UNITARIODE | 1o

MEDIDA REFERENCIA

Contratacdo de  empresa

especializada para prestagéo

de Servicos técnicos . o

orofissionais especializados de Servigo Més 12 R$4.720,45 | R$ 56.645,46

consultoria e assessoria no

envio do e-Social

Foram desconsiderados os valores de R$ 2.450,00 e R$ 6.500,00 para compor a média
(*) Materiais; servigos; obras; servigos de engenharia; bens permanentes.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugédo que melhor atende as necessidades da Administragcdo Municipal, € manter um servigo de
consultoria ao municipio.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

A licitagdo publica € um processo seletivo mediante o qual a Administragao Publica oferece igualdade
de oportunidade a todos 0s que com ela queiram contratar, preservando a equidade no trato do interesse publico,
tudo a fim de cotejar propostas para escolher uma ou algumas delas.

Para a contratagao pretendida, ndo cabe o parcelamento do objeto, por tratar-se de apenas um item
a ser licitado, mas com diversos pontos a serem atendidos.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Os beneficios advindos do atendimento a demanda que é objeto do presente estudo técnico preliminar
serdo 0s seguintes:
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v Envio das informagdes previdenciarias e trabalhistas dentro do prazo e corretas;
v Melhoria no fluxo de trabalho no setor;
v Melhor acompanhamento das alteragdes de legislagao;

v Suporte as servidoras do setor de desenvolvimento humano.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Por se tratar de aquisi¢do de bens e servico comuns, de atividades rotineiras e conhecidas pelas
empresas do ramo, ndo se identifica a necessidade de providéncias complementares, visto que os convénios
existentes estdo também disponiveis neste processo para futuros interessados.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

N&o se faz necessaria a realizacdo de contratagdes correlatas efou interdependentes para a viabilidade
desta demanda.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

Conceito: A Resolugdo CONAMA n° 01 de 23 de janeiro de 1986 define impacto ambiental como qualquer
alteracdo das propriedades fisicas, quimicas e bioldgicas do meio ambiente. E causada por qualquer forma de
matéria ou energia resultante das atividades humanas que, direta ou indiretamente, afetem a salde, a seguranga
e 0 bem-estar da populagéo, as atividades sociais e econdmicas, a biota, as condi¢des estéticas e sanitarias do
meio ambiente e a qualidade dos recursos ambientais (BRASIL, 1986). E a mudanca ocorrida (ou potencial) em
determinado pardmetro ambiental em determinado periodo (WATHERN, 1988).

Néao se aplica ao objeto pretendido para a contratagao.

13. INDICAGAO DO FISCAL DO CONTRATO:

O Fiscal do Contrato, nos termos da Lei 14.133/2021, bem como, em observancia ao disposto no Decreto Municipal n°
3301/2023, em especial ao art. 10 do referido ordenamento, anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a reqularizagéo das faltas ou dos defeitos
observados.

Ainda, o fiscal do contrato informara ao GESTOR, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo
que demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

Nome completo do(a) fiscal: Diana Pereira
E-mail: desenvolvimentohumano@luzerna.sc.gov.br

14. INDICAGAO DO GESTOR DO CONTRATO:
O Gestor do Contrato, nos termos da Lei 14.133/2021, bem como, em observéncia ao disposto no Decreto Municipal n°
3301/2023, em especial ao art. 9° do referido ordenamento, efetuara a gestéo da contratagdo, adotando as medidas
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necessarias quando demandado para a tomada de decisdes ou providéncias acerca do contrato que ultrapassem a
competéncia do fiscal, bem como efetuara a geréncia das contratagbes quanto a necessidade de prorrogagées,
aditamentos, alteragbes e/ou encaminhamento para novo processo licitatério se for o caso.

Nome Completo do(a) Gestor(a) do Contrato: Cristina Kiill
Cargo: Assistente Administrativo

15. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Diante do exposto, verifica-se que o estudo preliminar evidencia que a contratagédo é tecnicamente
possivel e adequada as necessidades desta Administragao.

Por fim, havendo a previsao e viabilidade financeira, entende-se como viavel e razoavel a contratacdo
por meio de processo licitatorio, mediante o levantamento da necessidade do Setor de Desenvolvimento Humano
descrito neste ETP, para atender ao interesse publico.
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