Dleis

DECRETO N2 2730 de 18 de fevereiro de 2019.

"ALTERA E CONSOLIDA
O DECRETO N2 2244 de 14 de julho
de 2016 QUE APROVA O
REGIMENTO INTERNO DA
INCUBADORA TECNOLOGICA
MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS"

MOISES DIERSMANN, Prefeito de Luzerna(SC), no uso de atribuicdes que Ihe sdo conferidas
pelo Paragrafo Unico do art. 3° da Lei n® 866 de 27 de outubro de 2009, e CONSIDERANDO a
Ata n® 014/18 da Reunido realizada pelo CONSELHO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E TECNOLOGICO - CMDET, em 13 de dezembro de 2018, DECRETA:

BB Fica alterado e consolidado o REGIMENTO INTERNO da INCUBADORA
TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL, parte integrante do Decreto n° 2244 de 14
de julho de 2016.

m Este Decreto entrar4 em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes
em contrario.

Luzerna(SC), 18 de fevereiro de 2019.

MOISES DIERSMANN
Prefeito de Luzerna

REGIMENTO INTERNO DA INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA
Capitulo |
DISPOSIGOES GERAIS
I Este Regimento define a estrutura e o funcionamento da INCUBADORA
TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL.
X3 Para fins deste Regimento, define-se:
a) INCUBADORA DE EMPREENDIMENTOS: Instituicio que se destina a apoiar

empreendedores propiciando-lhes ambiente e condicbes apropriadas para funcionamento de
seus empreendimentos (rede de apoio, orientacdo, espaco fisico e infraestrutura técnica,
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administrativa e operacional).

b) EMPREENDIMENTO INCUBADO: Empresas constituidas ou em fase de constituicao,
admitidas na Incubadora, que buscam contribuicdo para sua criacdo, desenvolvimento e
aprimoramento, nos aspectos tecnolégicos, de gestdo, mercadolégicos e de recursos
humanos, networking e de sinergia.

Os empreendimentos podem ser classificados em 04 (quatro) modalidades e 03 (irés)
possibilidades de instalagéo:

- Modalidades: Os empreendimentos podem se enquadrados nas modalidades pré-incubada,
incubada, pds-incubada e assistida.

Pré-incubada: empreendedores que ainda nao detenham condi¢des suficientes para o inicio
imediato do empreendimento, tais como Plano de Negécios totalmente definido, tecnologia
testada e/ou protoétipos/processos acabados e recursos financeiros assegurados para
investimentos e/ou desenvolvimentos;

Incubada: empreendedores ou empresas constituidas, que ja tenham dominado a tecnologia,
o processo de producao e disponham de capital minimo assegurado e um Plano de Neg6cios
bem definido, que permitam o inicio da operagdo e do faturamento no maximo até 03 (irés)
meses apos e instalacao na incubadora;

Pés-incubada: empresas que trilharam o processo de incubacdo e que ndo precisam da
infraestrutura da incubadora, mas que necessitam do apoio fornecido pela Incubadora para o
desenvolvimento continuo do negdcio, inclusive gerando novos empreendimentos € que ainda
tenham obrigacdes contratuais com a mantenedora.

Assistida: empresas constituidas, que ja tenham dominado a tecnologia, o processo de
produgao e disponham de capital minimo assegurado e um Plano de Negdécios bem definido,
que permitam o inicio da operacao e do faturamento no maximo até 03 (irés) meses apds e
instalacao na incubadora, porém, nao atuem em areas prioritarias da ITL ou nao possuam
grau inovador desejado, mas que seus produtos ou servigos corroborem com o ecossistema
de inovagéo.

- Possibilidades de instalacdo: Os empreendimentos pré-incubados e incubados tém a
possibilidade de ser instalados de forma residente, ndo residente ou residéncia compartilhada.
Residente: Empreendimentos que utilizam de forma privativa espacos fisicos cedidos pela
Incubadora via contrato, além de terem a disposicao os espacos comuns e compartilhados;
Nao Residente: Empreendimentos que nao terdo espaco privativo fisico na ITL, mas que via
contrato terdo a disposicao os espacos comuns e compartilhados;

Residéncia Compartilhada: Empreendimentos que utilizam de forma compartilhada espacos
fisicos coabitando com outros empreendimentos, que também estarao instalados na mesma
modalidade em um ambiente de cooperacao, seguindo conceitos de coworking, devidamente
cedidos pela Incubadora via contrato, além de terem a disposicdo os espacos comuns e
compartilhados.

c) CONTRATO DE UTILIZACAO DE SISTEMA COMPARTILHADO DE INCUBAGAO:
Instrumento juridico que possibilita o Empreendimento instalado na Incubadora o uso, nos
termos deste Regimento, dos bens e servigos da Incubadora.

m Para cumprimento de seus objetivos, a Incubadora apoiarda empreendedores
interessados em criar, desenvolver ou consolidar empresas, por meio do uso e
compartilhamento de area fisica, da infraestrutura e dos servicos descritos no Contrato de
Utilizacao de Sistema Compartilhado e/ou através dos recursos de suas parcerias.
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Capitulo 1l
DOS OBJETIVOS

¥ szo objetivos da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL:

a) Objetivo geral: Apoiar, acompanhar e mensurar a formacao, desenvolvimento e a
consolidacao de empreendimentos de base tecnolégica caracterizadas pelo seu contetudo
inovador, desenvolvendo atividades que contribuirdo para o crescimento econdmico local e
regional;

b) Objetivos especificos:

| - Desenvolver iniciativas de incentivo a P&D&I - Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao de
projetos empreendedores de base tecnoldgica;

Il - Promover isoladamente ou em conjunto com outras instituicdes, mentorias, cursos e
treinamentos, para capacitacdo dos empreendedores incubados de modo a prepara-los para
a constituicdo e gerenciamento de empreendimentos;

Il - Promover e ampliar o relacionamento com a comunidade empresarial, educacional e
entidades publicas, oportunizando o intercAmbio de conhecimentos, experiéncias e negécios;

IV - Desenvolver parcerias e convénios com outras instituicbes que corroborem com o0s
objetivos da Incubadora;

V - Facilitar o acesso dos empreendimentos incubados aos servicos € recursos de apoio
cientifico, tecnolégico e de suporte técnico das instituicoes parceiras para implantacao e
gerenciamento de novos negocios;

VI - Disponibilizar ambiente, espaco fisico, facilidades e servigos basicos de infraestrutura aos
empreendimentos incubados mediante condicdes e obrigacbes conforme constam no
Regimento Interno, no Contrato de Utilizacdo do Sistema Compartilhado € nos documentos
operacionais pertinentes a cada assunto;

VIl - Promover o desenvolvimento dos empreendimentos incubados, através de adocao e
implementagdo de indicadores, realizando o acompanhamento sistematico do desempenho
dos indicadores de gestao de projetos e de gestdo de empresas junto a cada empreendimento
incubado.

Capitulo 1l
DA DENOMINACAO, SEDE E PRAZO DE DURACAO

X33 A INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL, é instituigdo
publica municipal vinculada a Diretoria de Desenvolvimento Econdmico e Inovagéo.
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I3 A INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL tem sua sede
administrativa e domicilio na Rua Vigario Frei Joao, n® 601, Bairro Centro, CEP 89609-000,
Luzerna/SC.

A duragdo da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL sera
por tempo indeterminado.

Capitulo IV
PROCESSO DE SELECAO DE EMPREENDIMENTOS

Os empreendimentos a serem admitidos na INCUBADORA TECNOLOGICA
MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL serao escolhidos por meio de um processo de selecao de
Edital aberto conforme estabelecido neste Regimento Interno, em documentos operacionais
pertinentes ao assunto e em deliberagdo do Conselho Consultivo dos Empreendimentos
Incubados- CCEI e Conselho de Desenvolvimento Econémico e Tecnoldgico de Luzerna -
CMDET.

Paragrafo Unico. Por indicacdo da Direcao da Incubadora, os Projetos e empreendimentos que
ja passaram por sistemas de avaliacao de entidades como a Fundacao de Amparo a Pesquisa
de Santa Catarina - FAPESC ou em qualquer Fundacao de Amparo a Pesquisa - FAPs ou
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico - CNPq ou em Financiadora
de Estudos e Projetos - Finep, apresentando projeto completo e comprovando a plena
participacao e aprovacao, tera prioridade para ingresso no programa de incubacdo. Essa
condicdo ndo exime das etapas de avaliagcdo pelos avaliadores "ad hoc", deliberagcdo nos
Conselhos, Conselho Consultivo dos Empreendimentos Incubados- CCEl e Conselho de
Desenvolvimento Econémico e Tecnoldgico de Luzerna - CMDET.

¥ O Processo Seletivo iniciar-se-4 com a divulgagéo de um Edital especifico, onde ser&o
estabelecidas as condicbes e critérios para a apresentacdo e selegcdo das propostas de
empreendimentos candidatos a instalagdo. O contelido basico dos Editais contera:

a) Objetos e prazos;

b) Modalidades de instalacdo (objetivo, areas preferenciais de incubacdo, apoio
disponibilizado, obrigagdes do empreendedor, prazo de permanéncia, quantidade de vagas);
c) Processo de selecao (propostas de pré-qualificacao e elaboracao de planos de negdcio);

d) Critérios de selecao;

e) Condicbes de participacao (Avaliacao de propostas de pré-qualificacées e dos planos de
negocio);

f) Taxas;

g) Dados sobre abertura de propostas, julgamento, encerramento de processos licitatério e
notificacdes (se houver);

h) Divulgag&o dos resultados;

i) Outras informacdes julgadas necessarias.
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EIAI) Os empreendimentos passiveis de instalagio deverdo se enquadrar
preferencialmente, em negécios de base tecnolégica caracterizadas pelo seu contelddo
inovador.

IIEEN Além dos critérios estabelecidos no Regimento Interno, os empreendimentos deverao
atender as exigéncias expressas no Contrato de Utilizagdo de Sistema Compartilhado, no
Contrato de Comodato para utilizagdo dos equipamentos e aos Procedimentos Operacionais
Padrdao - POP’s pertinentes ao ambiente de incubacao disponibilizados pela INCUBADORA
TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL.

IR} Os resultados do processo de selegdo serdo publicados nos meios de divulgagéo
julgados apropriados pela Direcdo da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE
LUZERNA - ITL e Conselho de Desenvolvimento Econémico e Tecnolégico de Luzerna -
CMDET.

EIE] Os empreendimentos poderdo participar do SISTEMA DE INCUBAGAO, nas
Modalidades Pré-Incubada, Incubada, Pds-Incubada ou Assistida, instaladas ou ndo nas
dependéncias especificas e compartilhadas da estrutura fisica da incubadora, acessando
servicos de apoio cientifico e tecnolégico e de suporte técnico, propiciados pela
INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL ou por seus parceiros,
conforme Regimento Interno, Contrato de Utilizacao do Sistema Compartilhado e documentos
operacionais pertinentes a cada assunto.

§ 12 A critério da Direcdo da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL
os empreendimentos poderdo participar do SISTEMA DE INCUBACAO na Modalidade de
Empreendimento Nao-Residente, que possibilita apenas o acesso a utilizacdo das areas
comuns e compartilhadas aos servigcos de apoio cientifico e tecnoldgico bem como de suporte
técnico da ITL ou de seus parceiros.

§ 2° Os empreendimentos poderdo ainda participar do SISTEMA DE INCUBACAO, na
Modalidade de pré-incubacao, podendo ou ndo ocupar dependéncia especifica, compartilhar
da estrutura fisica, acessar servicos de apoio cientifico e tecnoldgico e de suporte técnico, em
conformidade com os documentos pertinentes citados no "caput” deste artigo.

I} Para o ingresso e permanéncia no SISTEMA DE INCUBAGAO, tanto na modalidade
residente como néo-residente, o empreendimento obedecera a legislacao referente a higiene,
seguranca humana e no trabalho, a preservacao do meio ambiente, sendo compativel com os
servicos de apoio cientifico e tecnoldgico e de suporte técnico oferecidos pela Incubadora, nao
apresentando qualquer tipo de risco para a integridade patrimonial ou moral da mesma.

I®E) Exige-se do candidato proponente:
| - Dedicacao efetiva as atividades inerentes a concretizacdo de seu empreendimento,
buscando conhecimento e desenvolvendo as habilidades necessarias nas areas técnicas,

sociais, organizativas, metodolégicas, entre outras, em atendimento as necessidades
decorrentes do mesmo;
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Il - Tenha conhecimento e controle dos desafios e riscos inerentes ao empreendimento que
pretende realizar;

Ill - Estar ciente de que a prestacao de falsas informacdes implicara o cancelamento da
inscricdo e ou perda da vaga, sem prejuizo de outras sancdes, e que, a declaracao falsa no
requerimento de ingresso ao Programa de Incubacao constituird crime de falsidade ideolégica
(ar. 229 do Cédigo Penal) e estara sujeito a sancdes penais, sem prejuizo de medidas
administrativas e outras cabiveis.

m O processo de selecao compreende a selecao de propostas ou projetos, através da
analise de formulario padrao fornecido pela ITL ou do Plano de Negdcio, da documentacéo,
incluindo Certidoes Negativas de Débitos quanto solicitado, do curriculo e entrevistas com os
proponentes e responsaveis, segundo critérios pré-estabelecidos em Edital.

s FA As informacOes prestadas pelos proponentes no Processo Seletivo, bem como as
constantes de propostas e Planos de Negécios receberado tratamento confidencial da ITL.

Capitulo V
ADMISSAO, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO DE EMPREENDIMENTO EM INCUBAGCAO

m Aprovados os projetos pelos consultores "ad hoc" com aval dos Conselhos
deliberativos de acordo com a modalidade de Instalacdo, os empreendedores serao
notificados, considerando a disponibilidade de espaco, em um prazo de até 30 (trinta) dias
para assinar o Contrato de Utilizacdo de Sistema Compartilhado, sempre pelo prazo de 12
(doze) meses, e, apds a assinatura, terao um prazo de 30 (trinta) dias para efetivarem seu
vinculo com a Incubadora, sob pena de perder a vaga.

Paragrafo unico. O Contrato de Utilizacdo de Sistema Compartilhado podera ser renovado,
mais de uma vez, mediante solicitacdo Unica e exclusiva do Incubado, com 30 (trinta) dias de
antecedéncia do fim do contrato vigente e acompanhado de relatério técnico conforme
Sistema de Avaliacdo do padrao operacional da Incubadora, que demonstre desempenho
favoravel do Empreendimento em Incubacgao. Esse processo sera coordenado pela direcao da
Incubadora e homologado pelo Conselho Consultivo dos Empreendimentos Incubados - CCEI
e pelo Conselho de Desenvolvimento Econémico e Tecnolégico de Luzerna - CMDET.

L) O prazo de permanéncia do Empreendimento na Incubadora ¢ de até 24 (vinte e
quatro) meses nas Modalidades de Pré-Incubacao e Assistida e de até 48 (quarenta e oito)
meses na Modalidade Incubada.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, os prazos de permanéncia, poderao ser prorrogados, a
vista das especificidades do projeto € ou empreendimento, sempre mediante solicitacdo do
empreendedor junto a diregao da Incubadora, acompanhado de Relatério Técnico do Sistema
de Avaliacdo dos ultimos 12 (doze) meses e do Planejamento Estratégico para os préximos 24
(vinte e quatro) meses, o Diretor Administrativo da Incubadora emitira Parecer e encaminhara
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para deliberacdo junto ao Conselho Consultivo dos Empreendimentos Incubados - CCEIl e ao
Conselho de Desenvolvimento Econdmico e Tecnoldgico de Luzerna - CMDET, sendo que 0s
3 (trés) Pareceres devem ser favoraveis para que se conceda a prorrogacao. Nesses casos
deverao ser elaborados instrumentos juridicos especificos.

I®1) Ocorrera desligamento do empreendimento quando:

a) Vencer o prazo estabelecido no Contrato de Utilizagdo de Sistema Compartilhado de
Incubacéao e nao solicitar renovacdo em tempo habil;

b) Ocorrer desvio de objetivos da proposta do empreendimento, por insolvéncia da empresa ou
faléncia, recuperacdo judicial, extincdo ou liquidacdo da beneficiaria, paralisacdo das
atividades da sociedade empresaria beneficiaria;

c) Apresentar riscos a seguranca humana, ambiental e patrimonial da Incubadora;

d) Apresentar riscos a idoneidade da Incubadora, e das organizacdes apoiadoras e parceiras;
e) Ocorrer infragdo a qualquer uma das clausulas do Regimento Interno, do Contrato de
Utilizacao de Sistema Compartilhado ou nao atender aos Padrées Operacionais Padrao da
ITL, incluindo nao disponibilizar dados para o Sistema de Avaliacdo dentro dos prazos
solicitado previamente;

f) Houver iniciativa do empreendimento, da Incubadora, do Conselho Consultivo dos
Empreendimentos Incubados - CCEIl ou do Conselho de Desenvolvimento Econbmico e
Tecnoldgico de Luzerna - CMDET, mediante Parecer escrito e fundamentado;

g) Fornecimento de informacdes ou documentacao falsas ou a ndo atualizacao de documentos
ja apresentados.

§ 12 Ficando comprovado que a beneficidria laborou com mé fé, incorrendo em fraude ou
distorcendo informacgdes para auferir dos beneficios oferecidos pelo Poder Publico Municipal,
ficara sujeita a quaisquer penalidades previstas na legislacdo criminal, cabendo-lhe
reembolsar o Municipio de todas as despesas que deu causa, sem prejuizo de outras
puni¢des que constam em lei.

§ 2° Para que ocorra o desligamento, o0 empreendedor sera notificado por meio de oficio, com
os devidos Pareceres e com prazo definido para devolugcdo do espaco e equipamentos
cedidos pela Incubadora no estado em que os recebeu.

§ 32 Ocorrendo seu desligamento ou mudanca de local de Incubagéao, o empreendimento em
incubagdo devolvera & INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL em
perfeitas condicoes de utilizacdo para outros empreendimentos, as instalacbes e os
equipamentos cujo uso lhe foi concedido. A INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE
LUZERNA - ITL podera cobrar ressarcimento por danos e/ou prejuizos causados ao
patriménio publico, ou seja, instalacdes e equipamentos cedidos.

§ 4° As benfeitorias aprovadas pelo Conselho Consultivo dos Empreendimentos Incubados-
CCEIl e Conselho de Desenvolvimento Econémico e Tecnoldgico de Luzerna - CMDET e
realizadas pelo Empreendimento em Incubacdo na area que lhe foi cedida pela Incubadora,
decorrentes de alteracoes e reformas porventura executadas, sejam elas necessarias, Uteis ou
de carater voluvel que nao puderem ser extraidas sem danificar as instalagdes da Incubadora,
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incorporar-se-a0, automaticamente, ao patriménio da Incubadora.

Capitulo VI
DO USO DA INFRAESTRUTURA DA INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE
LUZERNA - ITL

I3 A INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL se propde a
oferecer ao Empreendimento incubado os servicos de infraestrutura previstos no Contrato de
Utilizacao de Sistema Compartilhado obedecendo aos horarios assim definidos:

a) O horario de funcionamento da Secretaria da Incubadora é das 7h30 as 12h00 das 13h30
as 18h30, e o horario de atendimento para servicos basicos deve observar o horario de
trabalho do setor de secretaria, sempre respeitando as posturas municipais aplicaveis.

b) O empreendimento que estiver estabelecido na Incubadora podera funcionar 24 (vinte e
quatro) horas ininterruptamente, caso o sistema produtivo exigir, porém com a aprovagao
escrita da Diretoria e sempre respeitando o estabelecido na Consolidacao das Leis de
Trabalho e as regras de circulagéo estipuladas pela autoridade local.

%) A INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL ndo respondera,
em nenhuma hipbtese, pelas obrigacbes assumidas pelos Empreendimentos junto a
fornecedores, terceiros ou empregados.

EIE] Os socios, acionistas, quotistas e/ou administradores dos Empreendimentos em
Incubacédo, seus empregados e demais pessoas que participarem das atividades néo terédo
qualquer vinculo empregaticio com a INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE
LUZERNA - ITL, nem com o mantenedor Municipio de Luzerna).

m O Empreendimento em Incubacao podera utilizar servigcos de terceiros e os oferecidos
pela INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL ou por 6rgdos
conveniados, na forma estabelecida no Contrato de Utilizacao de Sistema Compartilhado ou
nos instrumentos que regem as parcerias e/ou convénios.

L] Sera de responsabilidade do Empreendimento Incubado a reparagéo dos prejuizos
que venha a causar as instalagdes da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE
LUZERNA - ITL ou a terceiros, em decorréncia da utilizagao da estrutura fisica da Incubadora,
ficando isenta a Incubadora e a sua mantenedora por qualquer 6nus a esse respeito.

m As ligacoes de maquinas, aparelhos ou equipamentos que exijam consumo de energia
elétrica, agua ou outra utilidade, além do disponibilizado pelo estabelecimento, bem como a
exploracdo de ramo industrial que implique aumento de risco, periculosidade e principalmente
consumo, deverao ser solicitados formalmente por escrito a Diretoria da INCUBADORA
TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL, acompanhado de projetos técnicos, 0s
quais serdo encaminhados ao Setor de Planejamento Municipal e ao Conselho Consultivo dos
Empreendimentos Incubados- CCEl e Conselho de Desenvolvimento Econbémico e
Tecnologico de Luzerna - CMDET as devidas analises e deliberacdes, os quais também
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emitirdo seus Pareceres também por escrito, onde poderdao deferir, deferir com
ressalvas/condi¢cdes ou indeferir a solicitacdo do empreendimento em incubacdo devido as
modificacoes que se fizerem necessarias nas instalacdes cujo uso Ihe foi concedido.

CUePrs Sempre que necessario e devidamente autorizado, para garantir a segurangca das
instalacdes, sera solicitado ao Empreendimento Incubado executar, com recursos proprios,
reparos, reformas ou alteracées na estrutura fisica ocupada.

L) Para uso das instalagdes da Incubadora, seja das &reas comuns, compartilhadas ou
privativas, por pessoal de responsabilidade dos Empreendimentos em Incubagéo, subentende-
se que observardo todas as NBRs pertinentes, regras do Regimento Interno e boa
convivéncia, incluindo horario, postura e de comportamento exigidas pela INCUBADORA
TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL.

m A realizacdo da seguranca, limpeza e ordem na area de seu uso privativo, sera de
responsabilidade de cada Empreendimento Incubado, com estrita observancia da legislacao,
regulamentos, NRS e postura aplicaveis em matéria de higiene, seguranca do espaco fisico e
dos colaboradores e preservacdo do meio ambiente.

§ 12 A manutengao da seguranga, limpeza e ordem nas areas de uso comum e compartilhado,
sera de responsabilidade de todos e de cada empreendimento incubado em cada situacao de
uso, com estrita observancia da legislacdo, regulamentos e postura aplicaveis em matéria de
higiene, seguranca e preservacdo do meio ambiente.

§ 2° A Direcio da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL,
acompanhada do responsavel pelo Empreendimento, podera fazer vistorias periddicas para
constatar o bom uso das instalacdes e equipamentos cedidos, notificando, quando necessario,
as circunstancias em desconformidade.

I Pelo uso dos servigos e infraestrutura da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL
DE LUZERNA- ITL, os Empreendimento em Incubacdo pagardo a Taxa de Utilizacdo do
Sistema Compartilhado de Incubacéo instituida pela Lei Complementar n® 147 de 26 de abril
de 2016 e alteracbes posteriores e recolhida através de boleto bancario aos cofres publico
municipais.

I3 Para preservar o sigilo de todas as atividades em execugdo, na Incubadora e nos
Empreendimentos, a circulacdo de grupo de pessoas visitantes dependera de prévia
autorizacao da Direcdo e restringir-se-4 as partes que forem designadas e/ou autorizadas
pelos Empreendimentos.

Paragrafo Unico. Para realizacdo de servicos de manutencao, cada Empreendedor sera
notificado previamente da necessidade de acesso ao seu espaco privativo. A notificacao nao

se dara previamente em situacoes classificadas e devidamente justificadas como urgentes.

I} Os Empreendimentos deverdo zelar e responder pela seguranca interna de suas
salas, instalacdes e outros bens de sua propriedade ou recebidos a titulo de empréstimo da
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INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL, bem como de seus
colaboradores.

m Os Empreendimentos deverao zelar pelas condicdes de seguranca das informacoes
tecnolégicas, ainda que ndo estejam cobertas por patente, eximindo a INCUBADORA
TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL de qualquer responsabilidade, por eventual
espionagem industrial ou agdes desta natureza.

Capitulo VII
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL
LUZERNA - ITL

II3¥Z} A INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL ser4 composta
pelos seguintes 6rgaos:

a) Conselho de Desenvolvimento Econémico e Tecnolégico - CMDET;
b) Diretoria Administrativa;

c¢) Conselho Consultivo dos Empreendimentos Incubados - CCEl;

d) Comissao de Consultores "ad hoc".

%I Os membros da estrutura organizacional mencionados na alinea "a", "c" e "d" do art.
34 nao serdo remunerados.

¥} O CONSELHO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TECNOLOGICO - CMDET
constituido na forma da Lei n° 615 de 20 de outubro de 2005 e alteracbes posteriores, além
das competéncias da lei, com relagdo & INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE
LUZERNA - ITL tem as seguintes atribuicdes:

a) Zelar pelo cumprimento deste Regimento;

b) Propor politicas e diretrizes para o alcance dos objetivos estabelecidos neste Regimento e
em outros instrumentos correlatos e acompanhar suas implementagées;

c) Sugerir diretrizes globais e linhas de atuacao para o alcance dos objetivos estabelecidos
neste Regimento e em outros instrumentos correlatos, e acompanhar suas implementacgées;
d) Deliberar sobre planos e programas, normas, critérios e outros instrumentos necessarios ao
funcionamento da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA- ITL;

e) Empenhar-se na busca de recursos financeiros, materiais e humanos, para o suporte das
atividades da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL;

f) Propor normas, critérios e aprovar a realizagao de convénios, acordos, ajustes e contratos
envolvendo a INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL;

g) Avaliar o desempenho da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL
a vista de relatérios apresentados pela Diretoria;

h) Aprovar o Planejamento Estratégico apresentado anualmente pela Diretoria da
INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL;

i) Interpretar o Regimento e deliberar sobre os atos da Diretoria que com ele colidirem;

j) Aprovar o modelo do contrato a ser firmado entre a INCUBADORA TECNOLOGICA
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MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL e os empreendedores e empreendimentos apoiados;

k) Aprovar os membros integrantes da Comissao "ad hoc", capacitados a analisar as
propostas dos interessados em ingressar na INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE
LUZERNA - ITL, encaminhados pela Diretoria;

[) Deliberar sobre o desligamento de empreendedor ou Empreendimento, depois de ouvidos
os consultores "ad hoc" (caso necessario) e a Diretoria da INCUBADORA TECNOLOGICA
MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL;

m) Deliberar e encaminhar proposta de publicacdo de editais de convocagéo de interessados
em ingressar na INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL;

n) Deliberar sobre a aprovacao, apos pareceres da Comissdao de Avaliadores "ad hoc"
encaminhados pela Diretoria, das propostas apresentadas nos termos de edital de
convocagao;

o) Avaliar o desempenho dos empreendimentos e projetos incubados, a vista de relatérios
apresentados e de andlises efetuadas pela Diretoria da INCUBADORA TECNOLOGICA
MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL com a utilizacao da metodologia padronizada;

p) Deliberar sobre casos omissos neste Regimento;

q) Propor a extingdo da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL LUZERNA - ITL.

Capitulo VIII
DAS ATRIBUICOES DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

A Diretoria Administrativa, composta por um Diretor e demais servidores necessarios
sera responsavel pela administragdo geral da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE
LUZERNA - ITL, cabendo-lhe elaborar rotinas de trabalho e projetos estratégicos e fazer
cumprir as decisdes, diretrizes e normas estabelecidas pelo Conselho de Desenvolvimento
Econémico e Tecnoldgico - CMDET, para que sejam atingidos seus objetivos.

Paragrafo unico. O responsavel pela Diretoria Administrativa sera nomeado pelo Prefeito de
Luzerna.

3] A Diretoria Administrativa terd uma Secretaria com atribuicbes de organizar o
expediente da Diretoria Administrativa, preparar, com o Diretor, as pautas das reuniées do
Conselho Consultivo dos Empreendimentos Incubados- CCEl e Conselho de Desenvolvimento
Econémico e Tecnolégico de Luzerna - CMDET cujos assuntos sejam afetos a ITL e
secretaria-las, redigir a correspondéncia e providenciar sua expedicao, manter arquivo de
documentos da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL e executar
outras tarefas pertinentes ao expediente.

Paragrafo unico. O responsavel pela Diretoria Administrativa terd as seguintes atribuigées:

a) Administrar o complexo técnico, administrativo e operacional da INCUBADORA
TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL;

b) Cumprir e fazer cumprir o Regimento e as decisbes do Conselho de Desenvolvimento
Econémico e Tecnoldgico - CMDET;

c) Servir de agente articulador entre os Empreendimentos incubados, a INCUBADORA
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TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL e as entidades de fomento e parceiros;

d) Coordenar a elaboragao da proposta de edital de selecao dos interessados em ingressar na
INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL, para selecdo de
empreendedores e/ou empreendimentos a serem incubados, aprovando-os no Conselho
Consultivo dos Empreendimentos Incubados - CCEl e Conselho de Desenvolvimento
Econémico e Tecnoldgico de Luzerna - CMDET;

e) Coordenar o processo de selegcao dos Empreendimentos a serem incubados;

f) Elaborar a lista de consultores "ad hoc" para analise dos Planos de Negécios dos candidatos
a incubacao, de acordo com sua natureza;

g) Coordenar a andlise das propostas de incubacdo e dos Planos de Negécios pelos
consultores "ad hoc";

h) Convocar os candidatos a incubacao, se necessario, para complementarem informacoes;

i) Submeter, quando necessario, ao Conselho Consultivo dos Empreendimentos Incubados -
CCEl e ao Conselho de Desenvolvimento Econémico e Tecnoldgico de Luzerna - CMDET os
Planos de Negécios e os Pareceres dos Consultores "ad hoc";

j) Submeter, quando necessério, ao Conselho Consultivo dos Empreendimentos Incubados -
CCEl e ao Conselho de Desenvolvimento Econémico e Tecnoldgico de Luzerna - CMDET os
recursos apresentados pelos empreendimentos contra suas decisdes, com parecer
fundamentado;

k) Coordenar a "instalagao" dos incubados;

) Buscar junto aos parceiros da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA -
ITL, o apoio para a execucao das propostas e projetos aprovados pelo Conselho Consultivo
dos Empreendimentos Incubados- CCEl e Conselho de Desenvolvimento Econémico e
Tecnoldgico de Luzerna - CMDET;

m) Em consonéncia com o Conselho Consultivo dos Empreendimentos Incubados- CCEl e
com o Conselho de Desenvolvimento Econémico e Tecnoldgico de Luzerna - CMDET, realizar
gestdes junto aos 6rgdos competentes, para obtencio de recursos necessarios a efetivacao
de negécios dos empreendimentos incubados;

n) Encaminhar para assinatura de convénios, acordos, ajustes, contratos, obrigacdes e
compromissos, previamente aprovados pelo Conselho de Desenvolvimento Econdmico e
Tecnoldgico - CMDET;

o) Fornecer ao Conselho de Desenvolvimento Econbémico e Tecnolégico - CMDET
informacdes e meios necessarios ao eficiente desempenho de suas atribuicoes;

p) Divulgar as decisbes, politicas e diretrizes emanadas do Conselho de Desenvolvimento
Econémico e Tecnoldgico - CMDET, encaminhando ao Prefeito de Luzerna propostas de
resolucdes e atos administrativos para apreciagéo e aprovacgao;

g) Orientar e acompanhar os trabalhos da equipe envolvida na Diretoria Administrativa da
INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL;

r) Divulgar, mediante autorizagéo do Conselho de Desenvolvimento Econémico e Tecnoldgico
- CMDET, as atividades da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL e
dos Empreendimentos incubados;

s) Orientar, acompanhar e avaliar os trabalhos da INCUBADORA TECNOLOGICA
MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL, em especial as acbdes de suporte técnico, administrativo,
mercadologico e operacional aos empreendedores e empreendimentos incubados;

t) Agendar e preparar as reunides do Conselho Consultivo dos Empreendimentos Incubados-
CCEl;
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u) Promover a integracdo e cooperagao técnica entre os empreendimentos incubados;

v) Apresentar relatério anual das atividades ao Conselho de Desenvolvimento Econémico e
Tecnoldgico de Luzerna - CMDET;

x) Organizar e propor ao Conselho o planejamento anual e orgamento da Incubadora, em
consonéancia com a Diretoria de Desenvolvimento Econémico.

z) Manter a infraestrutura e os equipamentos da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL
DE LUZERNA - ITL em funcionamento, de acordo com o0s recursos disponibilizados pela
Diretoria de Desenvolvimento Econémico;

z1) Zelar pela manutencéo do servico sem interrupcoes;

z2) Implantar politicas de seguranca;

Capitulo IX
DO CONSELHO CONSULTIVO DOS EMPREENDIMENTOS INCUBADOS

%) O CONSELHO CONSULTIVO DOS EMPREENDIMENTOS INCUBADOS - CCEl sera
formado por um representante de cada empreendimento incubado nas Modalidades Preé-
Incubado e Incubado e seu respectivo suplente.

Paragrafo Unico. E facultativa a participagdo dos Empreendimentos Pés-Incubados.

I O Conselho Consultivo dos Empreendimentos Incubados - CCEl se reunira
mensalmente, em secdes ordindrias, e em secdes extraordinarias, sempre que necessario,
mediante convocacao, com confirmacao de presenca ou a requerimento de um terco (1/3) de
seus membros, sempre por escrito, contra recibo, com antecedéncia minima de 72 (setenta e
duas) horas.

Paragrafo unico. As decisdes do Conselho Consultivo dos Empreendimentos Incubados -
CCEl da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL serdo tomadas
mediante decisdes da maioria simples dos Conselheiros presentes a reuniao, obedecido o
quérum minimo de 1/3 de seus para validar a reunido.

X3] O Conselho Consultivo dos Empreendimentos Incubados - CCEl terd as seguintes
atribuicdes:

a) Zelar pelo cumprimento deste Regimento;

b) Sugerir planos e programas, normas, critérios para serem incorporados aos Procedimentos
Operacionais padrao e outros instrumentos necessarios ao funcionamento da INCUBADORA
TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL;

c) Propor Plano de Metas a Diretoria da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL
LUZERNA - ITL.

d) Propor adequagdes no Sistema de Avaliacdo de Desempenho dos Empreendimentos
Incubados, a vista de relatérios apresentados e de analises efetuadas pela Diretoria da
INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL LUZERNA - ITL com a utilizagdo de metodologia
padronizada;

e) Solicitar e propor ao Diretor administrativo da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL
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LUZERNA - ITL as demandas operacionais rotineiras.
f) Participar de todos os eventos oficiais da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL
LUZERNA - ITL.

Capitulo X
DA COMISSAO DE AVALIACAO "AD HOC"

m A Comissao de Avaliacao "ad hoc" sera responsavel pela selecdo dos projetos,
cabendo-lhe analisar a viabilidade econémica e autossustentagdo, pioneirismo e
compatibilidade de atividade do empreendimento com os servicos da incubadora, através de
um sistema de pontuagao conforme Edital.

§ 12 Uma vez avaliado o projeto, este &€ encaminhado ao Conselho Consultivo dos
Empreendimentos Incubados - CCEl e ao Conselho de Desenvolvimento Econdémico e
Tecnoldgico - CMDET, que, aprovara os projetos por ordem decrescente de pontuagao.

§ 2° Os critérios de aceite de projetos serao definidos no Edital de Selecao de Projetos.

Capitulo Xl
DOS SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA OU CONSULTORIA

5] A INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL oferecer4 alguns
servicos especializados através de assessoria ou consultoria que auxiliem os
empreendimentos em sua trajetéria. A criacdo ou exclusao de assessorias ficara a cargo da
Diretoria Administrativa, que encaminhara a proposta ao Conselho de Desenvolvimento
Econémico e Tecnolégico - CMDET que emitird Parecer, considerando as necessidades e
perfil dos empreendimentos incubados, se favoravel, remetera a aprovacao do Prefeito.

Paragrafo Unico. Os recursos para custeio das equipes de consultoria devem partir de projetos
especificos, parcerias com Poder Publico, em seus diversos niveis, parcerias com a iniciativa
privada, instituicbes de ensino, fundagées ou instituicdes de fomento e dos préprios incubados.

Capitulo XII
DO PATRIMONIO E DAS RECEITAS

Y23 A INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL, para a realizagéo
de suas finalidades, objetivos e metas, podera utilizar dos bens patrimoniais, recursos
orcamentarios e humanos postos a sua disposicao pela Prefeitura Municipal de Luzerna, bem
como:

a) Recursos arrecadados pela Taxa de Utilizacao do Sistema Compartilhado de Incubacao e

Taxas para utilizacdo de espacos para reunides, eventos e encontros disponibilizados pelo
Poder Publico pra sua administracao;
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b) Doacdes, legados, auxilios, direitos ou créditos e outras aquisicbes proporcionais por
quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, publicas e privadas, nacionais ou estrangeiras, em
especial aquelas recebidas de instituicbes de fomento a pesquisa e desenvolvimento de
tecnologia e de incentivo as micro e pequenas empresas;

¢) Subvencao de Poderes Publicos Federal, Estadual e Municipal;

d) Receitas oriundas de acordos, convénios e/ou contratos;

e) Rendimentos do patriménio proprio e quaisquer outras receitas decorrentes de atos licitos e
compativeis com a finalidade da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA -
ITL e com este Regimento.

X5} Para arcar com os gastos rotineiros, a INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL
DE LUZERNA - ITL, subsistira na forma de Taxa de Utilizacdo do Sistema Compartilhado, em
que todos os gastos como agua, luz, telefone, expediente, inclusive com a contratagao de
pessoal necessario a infraestrutura e outros encargos serdo subsidiados pelo mantenedor,
custeada por doacobes oriundas de instituicbes de apoio as micro e pequenas empresas € de
fomento a pesquisa e desenvolvimento de tecnologia e/ou dotacdes especificas do orgamento
municipal e pelos empreendimentos Incubados.

§ 1° Os gastos supracitados e outros que poderao vir a existir serao pagos da seguinte forma:

a) para empreendimentos que utilizem ambientes privativos ou compartilhados de até 15m2, a
mantenedora subsidiara desde que se tenha orcamento;

b) para os empreendimentos em que o ambiente exceda 15m?2, os custos deverdo ser medidos
e cobrados e/ou rateados.

c) Fica facultado o subsidio temporario dos custos de empreendimentos acima de 15m?2
conforme solicitacdo do empreendedor e deliberacdo entre o CMDET e a Direcdo da
Incubadora.

§ 2° A participacao condominial do sistema compartilhado se dard conforme o estabelecido
em atos administrativos que venham a regular a matéria, no estabelecido nos editais de
selecdo, como também, nos Contratos de Utilizagdo de Sistemas Compartilhado e nos
Procedimentos Operacionais Padrao - POP’s.

§ 32 Aplicado o disposto no paragrafo anterior, a diferenca entre o arrecadado e o devido sera
custeada por doagdes oriundas de instituicbes de apoio as micro e pequenas empresas € de
fomento a pesquisa e desenvolvimento de tecnologia e/ou dotacdes especificas do orgamento
municipal.

§ 3° As questbes de propriedade industrial serdao tratadas caso a caso, considerando-se o
grau de envolvimento da Incubadora no desenvolvimento ou aperfeicoamento de modelos ou
processos utilizados pelo empreendedor e empreendimentos incubados, com observancia na
legislacao aplicavel, respeitando as diretrizes das Leis Federais e estaduais de Inovagéao.

X Apos a conclusao do periodo da Modalidade de Incubagéo, independente da causa

motivadora, o empreendimento devera repassar ao mantenedor, MUNICIPIO DE LUZERNA, a
titulo de reembolso pelo uso do sistema compartilhado de incubacgédo, 1,5%(um virgula cinco
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por cento) do lucro liquido pelo mesmo periodo em que utilizou as instalagcdes da Incubadora.

§ 12 O valor sera apurado semestralmente através de DRE (Demonstrativo de Resultado de
Exercicio) fornecido pelo empreendimento e devidamente assinada pelo contador.

§ 2° O valor seré recolhido através de boleto bancario emitido pelo MUNICIPIO DE LUZERNA,
em conta especifica da INCUBADORA TECNOLOGICA MUNICIPAL DE LUZERNA - ITL.

§ 3° A data de vencimento, juros de mora e multas por atraso no pagamento serao aplicadas
em conformidade com as leis tributarias municipais vigentes, inclusive quanto a inscricdo em
divida ativa e cobranga administrativa e judicial.

§ 4° O empreendimento ndo podera compensar eventuais prejuizos presentes com periodos
anteriores ja apurados, a fim de requerer diminuicao ou devolucao de valores pagos.

§ 5° O MUNICIPIO DE LUZERNA poder4d a qualquer tempo auditar a contabilidade do
empreendimento, observando o carater sigiloso das informacdes e para tanto, nao divulgando,
sob qualquer forma as mesmas, sob pena de arcar com prejuizos € danos causados pela
divulgacao indevida das informacoes.

Capitulo Xl
DISPOSICOES FINAIS

carr s Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Desenvolvimento Econémico e
Tecnolégico de Luzerna - CMDET.

Este Regimento podera ser alterado por solicitagdo do CONSELHO CONSULTIVO
DOS EMPREENDIMENTOS - CCE ou por representante do CONSELHO DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TECNOLOGICO - CMDET.

Paragrafo Unico. As modificacbes propostas deverdao ser aprovadas pelo CONSELHO DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TECNOLOGICO DE LUZERNA - CMDET.

I¥T) Este Regimento entrara em vigor na data de sua aprovagao.
Regimento aprovado em 14 de julho de 2016 conforme Ata da Reunido do CONSELHO
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TECNOLOGICO DE LUZERNA e alterado e

consolidado em 13 de dezembro de 2018 conforme Ata n? 14 do CONSELHO
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TECNOLOGICO DE LUZERNA
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